
Profil:
Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung.
Sehr gute MS Office-Kenntnisse (Word, Excel, Power Point, Outlook).
Leistungsbereitschaft und Eigeninitiative.
Sorgfältige, zuverlässige Arbeitsweise und Teamfähigkeit.

www.dietrich.de

Wir wachsen stetig und suchen aktuell 
Assistenten der Bauleitung (m/w/d) in Teilzeit 

in unserer Betriebsstätte Hannover

Aufgaben:

Administrative und organisatorische Unterstützung im Bereich der Bauleitung
Subunternehmer- und Materialanfragen versenden
Datenpflege der Projekte im EDV-System
Herunterladen und bearbeiten von Ausschreibungen auf unterschiedlichen
Plattformen
Entgegennahme von Telefongesprächen und Auskunftserteilung

Wenn Du bereit bist, Deine Karriere zu starten und Teil eines dynamischen Teams
werden möchtest, dann sende uns Deine aussagekräftige Bewerbung an

bewerbung@dietrich.de mit dem Betreff "Bewerbung Assistenz der Bauleitung". Wir
freuen uns darauf, Dich kennenzulernen und gemeinsam mit dir die spannende Welt

der Verwaltung zu erkunden! 

Benefits: 

Wettbewerbsfähige Bezahlung. 
Zeig dein Potenzial und steig die Karriereleiter hinauf. 
Bei uns kannst du eigenverantwortlich arbeiten. 
Wir denken an deine Zukunft und bieten eine betriebliche Altersvorsorge an. 
Bei uns bist du Teil eines tollen Teams, in dem jeder jeden unterstützt. 
Bei uns zählst du als Mensch, nicht nur als Mitarbeiter. 
Mit unserem Jobrad-Angebot unterstützen wir umweltfreundliche
Fortbewegungsmöglichkeiten. 


